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Sehr geehrte Damen und Herren,  
 
in Vorbereitung auf Ihren anstehenden Termin in unserer Kanzlei empfehlen wir Ihnen, die folgende Checkliste 
auszufüllen und diesen Bogen mit zum Termin mitzubringen. 
 
Bei weiteren Rückfragen stehen wir Ihnen gerne zur Verfügung. 
 
 
 
 
Persönliche Daten  
 

Anrede  

Vorname, Name   

 
Anschrift  
 

Straße und Hausnummer   

PLZ + Wohnort    

 
Kontaktweg  
 

Telefon / Telefax / Mobil    

Mobiltelefon  

E-Mail Adresse  

 
Korrespondenz 
 

Bitte Kontaktart 
auswählen  

E-Mail   Fax  

Post  Sonstige  

 
Bankverbindung  
 

Name der Bank   

IBAN    

Kontoinhaber   

 
Rechtschutzversicherung  
 
 

Versicherung + Nummer   

Selbstbeteiligung  Ja      Nein  Höhe:                EUR 

 
Wie wurden Sie auf uns 
aufmerksam?  
 
Zutreffend bitte ankreuzen 

Internet            
Empfehlung     
Netzwerke       
Sonstige 

Interessenskollision  Kollisionsprüfung 
durchgeführt am 

Datum:  

Hinweispflicht  § 49b BRAO  Ja  Nein  

Kostenerstattung  Arbeitsrecht  Ja  Nein  

Beratungshilfe   Ja  Nein  

PKH / VKH   Ja  Nein  

Vorschuss erforderlich?   Ja  Nein  
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Datenschutzerklärung 

 

1. Nutzung persönlicher Daten  

Zur Bearbeitung Ihres uns erteilten Mandates müssen wir einige Ihrer persönlichen Daten erhaben, verarbeiten 

und nutzen. Mit Unterzeichnung dieses Formblattes bestätigen Sie, dass Sie die Angaben auf dem 

Mandantenaufnahmebogen freiwillig getätigt haben und die Verarbeitung und Nutzung Ihrer Daten durch uns im 

Rahmen der Mandatsbearbeitung einwilligen.  

 

Sofern keine erforderlichen Gründe im Zusammenhang mit der Mandatsabwicklung bestehen, können Sie 

jederzeit die zuvor erteilte Genehmigung zur Verarbeitung und Nutzung Ihrer persönlichen Daten mit sofortiger 

Wirkung widerrufen. Ihre Daten werden nicht an Dritte weitergegeben, es sei denn, eine Weitergabe ist aufgrund 

der Mandatsbearbeitung erforderlich.  

 

2. Auskunft, Änderung und Löschung Ihrer Daten 

Gemäß geltendem Recht können Sie jederzeit bei uns schriftlich nachfragen, ob und welche 

personenbezogenen Daten bei uns über Sie gespeichert sind. Eine entsprechende Mitteilung hierzu erhalten Sie 

umgehend.  

 

3. Sicherheit Ihrer Daten  

Ihre uns zur Verfügung gestellten persönlichen Daten werden durch Ergreifung aller technischen sowie 

organisatorischen Sicherheitsmaßnahmen gesichert, dass sie für den Zugriff unberechtigter Dritter unzugänglich 

sind. Bei Versendung von sehr sensiblen Daten oder Informationen ist es empfehlenswert, den Postweg zu 

nutzen, da eine vollständige Datensicherheit per E-Mail nicht gewährleistet werden kann. 

 

In die Erhebung und  Verarbeitung meiner persönlichen Daten im Rahmen der Mandatsbearbeitung willige ich 

ein.  

 

 

 

 

Ort, Datum          ________________________________________________ 

            Unterschrift  

 
 


